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Ââåäåíèå

Öåëü ñîçäàíèÿ ñàéòà: èíôîðìèðîâàíèå ïîñåòèòåëåé ñàéòà î ðàáîòå **** (äà

ëåå – Óïðàâëåíèÿ), ôîðìèðîâàíèå ïîçèòèâíîãî èìèäæà óïðàâëåíèÿ.

Öåëü ñàéòà äîëæíà áûòü äîñòèãíóòà âûïîëíåíèåì ñëåäóþùèõ çàäà÷:

Ñîçäàíèå îôèöèàëüíîãî, è âìåñòå ñ òåì ïðèâëåêàòåëüíîãî äèçàéíà ñàéòà, êî

òîðûé ïðèçâàí èíôîðìèðîâàòü ïîñåòèòåëåé, ñðåäè êîòîðûõ ìîãóò áûòü êàê ïðîñòî 

ïîëüçîâàòåëè èíôîðìàöèè èíòåðíåòà, èíäèâèäóàëüíûå ïðåäïðèíèìàòåëè, à òàêæå 

äðóãèå ëèöà, êîòîðûì èíòåðåñíû âñå àñïåêòû èõ ïðàâ, êàê ïîòðåáèòåëåé òîâàðîâ è 

óñëóã.

Ñîçäàíèå ïðîñòîãî è ïîíÿòíîãî èíòåðôåéñà íàâèãàöèè ïî ñàéòó è åãî ñòðóê

òóðå ðàçäåëîâ è ïîäðàçäåëîâ.

Ïîäãîòîâêà ñòðóêòóðèðîâàííîé èíôîðìàöèè îá Óïðàâëåíèè è åãî äåÿòåëüíîñòè. 

Ê èíôîðìàöèè îòíîñèòñÿ âñå, ÷òî ìîæåò áûòü ðàçìåùåíî íà ñàéòå: òåêñòû, äîêó

ìåíòû, èçîáðàæåíèÿ, ñòàòüè, ìåäèà-ìàòåðèàëû è äðóãèå ôàéëû. Èíôîðìàöèÿ 

äîëæíà áûòü ñòðóêòóðèðîâàíà, ò.å. ðàçáèòà íà ðàçäåëû è ïîäðàçäåëû, êîòîðûå áó

äóò îòðàæåíû íà ñàéòå êàê ïóíêòû è ïîäïóíêòû ìåíþ. 

Ïðîãðàììèðîâàíèå ñàéòà îñóùåñòâëÿåòñÿ íà ÿçûêå PHP ñ èñïîëüçîâàíèåì 

áàçû äàííûõ MySQL.

Ñîçäàíèå íà ñàéòå Óïðàâëåíèÿ ñðåäñòâ îáðàòíîé ñâÿçè ñ ïîñåòèòåëÿìè, òàêèå 

êàê îòïðàâêà ñîîáùåíèÿ, ãîñòåâàÿ êíèãà.

Îáíîâëåíèå ñàéòà, íàïîëíåíèå íîâûìè ìàòåðèàëàìè, ïîëåçíûìè äëÿ ïîñåòè

òåëåé.

Ïðîâåäåíèå ìåðîïðèÿòèé ïî ïðîäâèæåíèþ ñàéòà â ñåòè Èíòåðíåò äëÿ ïðè

âëå÷åíèÿ ïîñåòèòåëåé, îáåñïå÷åíèå ëåãêîãî ïîèñêà ñàéòà â ïîèñêîâûõ ñèñòåìàõ.

Óñòàíîâêà ñêðûòîãî ñ÷åò÷èêà ïîñåùåíèé HotLOG.



Ñîçäàíèå ñàéòà

Äèçàéí ñàéòà ***.

Çàêàç÷èê ïîðó÷àåò èñïîëíèòåëþ ðàçðàáîòêó ôèðìåííîãî äèçàéíà (õóäîæåñòâåí

íîå îôîðìëåíèå). Íà îñíîâå äèçàéíà ñàéòà Èñïîëíèòåëü äåëàåò html-âåðñòêó øàá

ëîíîâ ñòðàíèö âñåõ äèíàìè÷åñêèõ ýëåìåíòîâ ñàéòà.

Íàâèãàöèÿ ñàéòà

Çàêàç÷èê ïðåäîñòàâëÿåò èñïîëíèòåëþ ïîëíóþ ñòðóêòóðó ñàéòà. Ñòðóêòóðà ñàé

òà – íàáîð ðàçäåëîâ (è/èëè ïîäðàçäåëîâ) ñàéòà, ïî êîòîðûì áóäåò îñóùåñòâëÿòüñÿ 

íàâèãàöèÿ. Ïðè ïîäãîòîâêå èíôîðìàöèè äëÿ ñàéòà íåîáõîäèìî ó÷èòûâàòü ïîñëåäî

âàòåëüíîñòü ñòðóêòóðû ñàéòà, êîòîðàÿ äîëæíà áûòü ðàçðàáîòàíà çàðàíåå ñ ó÷åòîì 

ñïåöèôèêè äåÿòåëüíîñòè Óïðàâëåíèÿ è èíôîðìàöèîííîãî íàïîëíåíèÿ. 

Ïðèìåðíûé ñïèñîê ðàçäåëîâ:

- Óïðàâëåíèå

Ðåêâèçèòû;

Ðóêîâîäñòâî;

Ðóêîâîäñòâî òåððèòîðèàëüíûõ îòäåëîâ;

Ñòðóêòóðà;

Ñòðóêòóðà ñëóæáû â Ðåñïóáëèêå Êîìè;

Ôóíêöèè – ðàçäåëÿþòñÿ íà ïîäðàçäåëû: Òåððèòîðèàëüíîå óïðàâëåíèå, 

ÔÃÓÇ «***», ÔÃÓÏ «***»;

Ïîäãîòîâêà êàäðîâ.

- Äîêóìåíòû

Ïîñòàíîâëåíèÿ;

Ïðîòîêîëû ***;

Íîâîå â çàêîíîäàòåëüñòâå;

Íàó÷íàÿ äåÿòåëüíîñòü;



Ïðî÷èå äîêóìåíòû.

- Èíôîðìàöèÿ

Ïðåññ-ðåëèçû;

Ñîáûòèÿ;

Îáúÿâëåíèÿ;

***;

***;

***;

Àäìèíèñòðàòèâíàÿ äåÿòåëüíîñòü;

Àðõèâ.

- Âõîä äëÿ ñîòðóäíèêîâ

- Ãîñóäàðñòâåííàÿ ðåãèñòðàöèÿ

Ïîèñêîâàÿ ñèñòåìà ïî ðååñòðó;

Ãîñóäàðñòâåííàÿ ðåãèñòðàöèÿ â Ðåñïóáëèêå Êîìè;

Îáùàÿ èíôîðìàöèÿ ïî ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè è ëèöåíçèðîâàíèþ;

- Ïðàâà ïîòðåáèòåëåé

Àêòóàëüíàÿ èíôîðìàöèÿ;+

Çàùèòà ïðàâ ïîòðåáèòåëåé;

Íîðìàòèâíàÿ áàçà;

Ïåðå÷åíü îáùåñòâåííûõ îðãàíèçàöèé è îáúåäèíåíèé ïî çàùèòå ïðàâ ïî

òðåáèòåëåé.

- Îáðàòíàÿ ñâÿçü

Îòïðàâèòü ñîîáùåíèå

Ãîñòåâàÿ êíèãà



Èíôîðìàöèÿ îá Óïðàâëåíèè ïîäãîòàâëèâàåòñÿ òîãäà, êîãäà ãîòîâà ñòðóêòóðà 

ñàéòà. Òåêñò äîëæåí áóäåò ïîëíîñòüþ ñîîòâåòñòâîâàòü ñòðóêòóðå, ïîýòîìó åãî íå

îáõîäèìî ðàçðàáàòûâàòü â ðàçðåçå ðàçäåëîâ ñòðóêòóðû ñàéòà. Âìåñòå ñ òåêñòîì ìî

ãóò áûòü ïðåäîñòàâëåíû èçîáðàæåíèÿ è äðóãèå ôàéëû äëÿ çàãðóçêè.

Øàáëîí ñàéòà áóäåò ñîäåðæàòü ññûëêó íà ñîîòâåòñòâóþùóþ Ôåäåðàëüíóþ 

ñòðóêòóðó: «***».

Ñèñòåìà óïðàâëåíèÿ ñàéòîì.

Ïðîãðàììíûå è àïïàðàòíûå òðåáîâàíèÿ

Ìèíèìàëüíûå àïïàðàòíûå òðåáîâàíèÿ äëÿ ñèñòåìû óïðàâëåíèÿ ñàéòîì:
Êîìïüþòåð ñ ïðîöåññîðîì Pentium-166 èëè âûøå;
Îïåðàòèâíàÿ ïàìÿòü 64 Ìá è âûøå;
Ìåñòî íà æåñòêîì äèñêå 3 Ìá.

Ïðîãðàììíûå òðåáîâàíèÿ äëÿ ñèñòåìû óïðàâëåíèÿ:
Âåá-ñåðâåð Apache 1.3.18 è âûøå;
PHP 4.0.6 è âûøå (ìîæåò áûòü ñîáðàí êàê ìîäóëü Apache èëè êàê cgi);
ÑÓÁÄ MySQL 3.23.32 è âûøå.



Îïèñàíèå âåá-èíòåðôåéñà äëÿ óïðàâëåíèÿ äèíàìè

÷åñêèìè ýëåìåíòàìè 
Ñàéò áóäåò ñîñòîÿòü èç ñòàòè÷íûõ ñòðàíèö, ïðîãðàììíûé ìîäóëü áóäåò íàïè

ñàí íà ÿçûêå ïðîãðàììèðîâàíèÿ PHP ñ èñïîëüçîâàíèåì áàçû äàííûõ MySQL è ïî

ñòðîåí ïî ïðèíöèïó âûâîäà ñòàòè÷íîé èíôîðìàöèè.

Óïðàâëåíèåì ñîäåðæèìûì ñàéòà áóäóò çàíèìàòüñÿ ñîòðóäíèêè Óïðàâëåíèÿ 

(ïîäðîáíåå – â ðàçäåëå «îáíîâëåíèå ñàéòà»), ïîýòîìó äëÿ ñàéòà äîëæåí áûòü ðàçðà

áîòàí àäìèí-èíòåðôåéñ ñ ïîìîùüþ ñêðèïòîâîãî ÿçûêà PHP, êîòîðûé áóäåò ïðè

çâàí ìàêñèìàëüíî óïðîñòèòü ðàáîòó ñîòðóäíèêîâ ïî àäìèíèñòðèðîâàíèþ èíôîð

ìàöèîííîãî íàïîëíåíèÿ ñàéòà, à òàêæå âîçìîæíîãî èçìåíåíèÿ äèçàéíà. Óïðàâëå

íèå ñîäåðæèìûì ñàéòà áóäåò ñëåäóþùåé ôóíêöèîíàëüíîñòè:

çàãðóçêà íîâîñòåé íà ñàéò (íà åãî ãëàâíóþ ñòðàíèöó) è àâòîìàòè÷åñêîå ñîç

äàíèå àðõèâà íîâîñòåé, âîçìîæíîñòü åãî ðó÷íîãî ðåäàêòèðîâàíèÿ

çàãðóçêà (âûâîä íà ðåäàêòèðîâàíèå), èçìåíåíèå, óäàëåíèå òåêñòîâ ñòàòè÷íûõ 

ñòðàíèö

äîáàâëåíèå ôîòîãðàôèé íà ñòðàíèöû è èõ óäàëåíèå

äîáàâëåíèå/óäàëåíèå ïîäðàçäåëîâ (íàïðèìåð, â ðàçäåëå «Äîêóìåíòû» äîáà

âèòü ïîäðàçäåë «Óêàçàíèÿ») ñ ñîçäàíèåì ñòðàíèö äëÿ ýòèõ ïîäðàçäåëîâ

àäìèíèñòðèðîâàíèå ãîñòåâîé êíèãè (ðåäàêòèðîâàíèå/óäàëåíèå îñòàâëåííûõ 

çàïèñåé)

Ñðåäñòâà îáðàòíîé ñâÿçè.

Äëÿ ñàéòà Óïðàâëåíèÿ îñóùåñòâëÿþòñÿ òàêèå ñðåäñòâà îáðàòíîé ñâÿçè, êàê 

ññûëêà íà àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû è ãîñòåâàÿ êíèãà.

Ãîñòåâàÿ êíèãà ñëóæèò ñðåäñòâîì ïîìåùåíèÿ íà ñàéò îòçûâîâ î ñàéòå è î ðà

áîòå Óïðàâëåíèÿ. Ïîëÿ ãîñòåâîé êíèãè:

- èìÿ

- ãîðîä

- e-mail



- www

- ICQ

- ïîëå ñîîáùåíèÿ

Àäìèíèñòðèðîâàíèå ãîñòåâîé êíèãè áóäåò çàêëþ÷àòüñÿ â ðåäàêòèðîâàíèè èëè 

óäàëåíèè îñòàâëåííûõ çàïèñåé. Ýòî íåîáõîäèìî, ÷òîáû î÷èñòèòü êíèãó îò ðåêëàìû 

èëè íåæåëàòåëüíûõ (ãðóáûõ, íåãàòèâíûõ èëè ñîäåðæàùèõ ìàò) ñîîáùåíèé. 

Ðåãèñòðàöèÿ äîìåííîãî èìåíè è õîñòèíãà

Õîñòèíã íóæåí äëÿ òîãî, ÷òîáû ðàçìåñòèòü ñàéò â ñåòè Èíòåðíåò íà ñåðâåðå, 

ïîñòîÿííî ïîäêëþ÷åííîì ê Ñåòè. Â äàííûé ìîìåíò ó Óïðàâëåíèÿ íåò äîìåííîãî 

èìåíè âòîðîãî óðîâíÿ, òèïà: www.****.ru  ñ âûäåëåííûì ñåðâåðîì. Èñïîëíèòåëü 

îáÿçóåòñÿ çàðåãèñòðèðîâàòü äîìåí âòîðîãî óðîâíÿ â çîíå *.ru è îáåñïå÷èòü õîñòèíã 

ñðîêîì äî îäíîãî ãîäà. Äëÿ ñîçäàíèÿ, çàãðóçêè íà ñåðâåð è òåñòèðîâàíèÿ ñàéòà çà

êàç÷èêó íåîáõîäèìî ïðåäîñòàâèòü äàííûå äëÿ äîñòóïà ê ñåðâåðó:

- àäðåñ ftp-ñåðâåðà

- èìÿ (login)

- ïàðîëü (password)

Äëÿ ñîçäàíèÿ òàáëèö MySQL çàêàç÷èêó íåîáõîäèìî òàêæå ïðåäîñòàâèòü äàí

íûå äëÿ äîñòóïà ê áàçå äàííûõ MySQL èëè âñþ èíôîðìàöèþ ïî õîñòèíãó:

- èìÿ ÁÄ

- èìÿ (login) äëÿ äîñòóïà ê ÁÄ

- ïàðîëü (password) äëÿ äîñòóïà ê ÁÄ

Îáíîâëåíèå ñàéòà

Îáíîâëåíèå äîëæíî ïðîèñõîäèòü, ïîòîìó ÷òî:

- ïîñåòèòåëè äîëæíû ïîëó÷àòü ñâåæóþ èíôîðìàöèþ

- ïîñåòèòåëè äîëæíû âèäåòü, ÷òî ñàéò ðàáîòàåò

- ñâåæèé ñàéò ôîðìèðóåò ëó÷øèé èìèäæ

Ñàéò áóäåò îáíîâëÿòüñÿ ñî ñòîðîíû çàêàç÷èêà. Ïîñëå çàïóñêà ñàéòà ñ ðàáî

òàþùèì àäìèí-èíòåðôåéñîì èñïîëíèòåëü ïåðåäàåò âñå ïðàâà çàêàç÷èêó, îáúÿñíèâ 

http://www.gsenrk.ru/


ñîòðóäíèêàì, êîòîðûå áóäóò çàíèìàòüñÿ îáíîâëåíèåì, ïðèíöèïû ðàáîòû ñàéòà è 

åãî îáíîâëåíèÿ. Â ñëó÷àå óñîâåðøåíñòâîâàíèÿ ñàéòà èëè äîáàâëåíèå íîâûõ ìîäó

ëåé çàêàç÷èê ìîæåò âíîâü îáðàòèòüñÿ ê óñëóãàì ñòóäèè. 

Ïî æåëàíèþ, çàêàç÷èê ìîæåò çàêëþ÷èòü îòäåëüíûé äîãîâîð íà îáíîâëåíèå 

ñàéòà ñèëàìè ñîòðóäíèêîâ WebStar. Ïðè ýòîì âñå ìàòåðèàëû îòïðàâëÿþòñÿ ïî 

ýëåêòðîííîé ïî÷òå. Ñðîê ïóáëèêàöèè íà ñàéòå – äî 48 ÷àñîâ.

Ïðîäâèæåíèå ñàéòà â ñåòè Èíòåðíåò.

Äëÿ îáåñïå÷åíèÿ íà÷àëüíîãî óðîâíÿ ïîñåùàåìîñòè ñàéò áóäåò çàðåãèñòðèðî

âàí â ñèñòåìàõ Yandex, Rambler, Aport è â ðåéòèíãå Kominet.


